GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

VRN D CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA MUTUM
oa bR i iad COLEGIADO REGIONAL

ATO NORMATIVO N°01/2017- UNEMAT

Dispde sobre as normas gerais dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso em
Ciéncias Contébeis do Campus
Universitario de Nova Mutum - MT.

A Presidente do Colegiado Regional da Universidade do Estado de Mato Grosso -
UNEMAT — Campus Universitario de Nova Mutum, no uso de suas atribuicbes
legais, considerando a decisdo do Colegiado Regional na 72 reunido Ordinéria

realizada no dia 10 de agosto de 2017.

Considerando a Resolucdo 030/2012-CONEPE, que dispde sobre o Trabalho de
Conclusao de Curso — TCC dos cursos de bacharelado da Universidade do Estado
de Mato Grosso — UNEMAT.

Considerando a Resolucdo 043/2013-CONEPE, que aprova o Projeto Pedagdgico

do Curso de Ciéncias Contabeis.

Considerando o Parecer n°® 161/2017 — PROEG/DGB, que aprova o Ato Normativo
de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do Curso de Ciéncias Contabeis do

Campus Universitario de Nova Mutum.

Campus Universitario de Nova Mutum — Curso de Ciéncias Contabeis

AV. das Arapongas, 1384 N — Centro - Fone: (65) /3371-2100 UNEMAT

e-mail: cic.mutum@unemat.br Universidade do Estado de Mato Grosso



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

G CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA MUTUM
e COLEGIADO REGIONAL
RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Estabelecer os procedimentos para elaboracdo de Trabalho de Concluséo

de Curso no Curso de Ciéncias Contabeis do Campus de Nova Mutum.

Art. 2°. O objetivo do TCC é proporcionar aos académicos a oportunidade de
desenvolver uma pesquisa demonstrando o aproveitamento do curso, aprimorando a
capacidade de articulacéo, interpretacdo e reflexdo na area de Ciéncias Contabeis,

estimulando a producéo cientifica.

Art. 3°. O TCC consiste em um trabalho individual do académico, orientado por um

docente, e, quando necessario, por um co-orientador.

Art. 4°, O Curso de Ciéncias Contabeis em Nova Mutum adota o formato de artigo

cientifico para seus Trabalhos de Conclusdo de Curso.

Art. 5°. O TCC sera ofertado em duas disciplinas:

— Trabalho de Conclusdo de Curso em Contabilidade |, para desenvolvimento da
orientacdo de elaboracéo do projeto;

— Trabalho de Conclusdo de Curso em Contabilidade Il, para a estruturacdo do
artigo para exames de qualificacao e defesa,;

Paragrafo Unico: A carga horaria de cada disciplina sera definida no Projeto

Pedagogico do Curso — PPC.
Art. 6°. O curso adota a qualificacéo de projeto.

CAPITULO Il

Campus Universitario de Nova Mutum — Curso de Ciéncias Contabeis

AV. das Arapongas, 1384 N — Centro - Fone: (65) /3371-2100 UNEMAT

e-mail: cic.mutum@unemat.br Universidade do Estado de Mato Grosso



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

VRN D CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA MUTUM
oa bR i iad COLEGIADO REGIONAL

DA COORDENACAO DOS TCCs

Art. 7°. Cabe ao professor da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso em

Contabilidade Il a fungéo de Coordenador de TCC.

CAPITULO 1l
DA ORIENTACAO DE TCC

Art. 8°. A orientacdo de TCC sera executada por um professor com Graduagdo em

Ciéncias Contabeis, preferencialmente.

Art. 9°. A funcdo de co-orientador € complementar a do orientador e podera ser
realizada por docente de outras areas, de acordo com o tema escolhido para a

pesquisa.

Art. 10. A carta de aceite (Anexo |) deverd ser assinada pelo orientador, pelo
discente e, quando houver, pelo co-orientador, e entregue ao professor da disciplina

de Trabalho de Conclusao de Curso em Contabilidade I.

Art. 11. O orientador deve publicar no site do curso seus horarios disponiveis

durante a semana para orientagao.

CAPITULO IV
DAS ETAPAS DO TCC

Art. 12. O TCC compreende as seguintes etapas:
l. elaboracao de projeto;

Il. qualificacédo do projeto

[l elaboracao do artigo cientifico;

V. exame de defesa do artigo cientifico;
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V. entrega da versdo final do artigo cientifico apés a defesa, para

encaminhamentos.

Art. 13. O acompanhamento dos encontros sera feito por meio da Ficha de
Acompanhamento (Anexo II).

CAPITULO V
DO ELABORACAO DO PROJETO DE TCC

Art. 14. O projeto devera ter um numero minimo de 15 paginas e maximo de 25
paginas, excluidas as Referéncias, distribuidas entre as secdes da seguinte forma:

l. Introducéao;

Il. Referencial tedrico;

[l Método.

Art. 15. O formato do projeto obedecera a versdo mais recente das seguintes
normas:

l. ABNT NBR 6023, que trata da elaboracao das referéncias;

.  ABNT NBR 6024, que trata da humeracao progressiva das secoes;

[ll.  ABNT NBR 6027, que trata da elaboracdo do sumario;

IV. ABNT NBR 6034, que trata da elaboracéo de indices;

V. ABNT NBR 10520, que trata da apresentacéo de citacdes;

VI. ABNT NBR 10536, que trata das terminologias estatisticas;

VII. ABNT NBR 15287, que trata da formatacao de projetos de pesquisa;

VIIIl. IBGE. Normas de apresentagéo tabular. 3. Ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

Art. 16. O tipo da fonte para o projeto serd Times New Roman.

CAPITULO VI
DO BANCA DE AVALIACAO DO PROJETO DE TCC
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Art. 17. A banca de avaliacdo de projeto sera realizada ao final da disciplina de

Trabalho de Conclusdo de Curso em Contabilidade I.

Art. 18. A avaliacé@o de projetos sera realizada em forma de reunido.

Art. 19. A banca composta no para avaliagdo de projeto serd a mesma para 0 exame
de defesa de artigo cientifico.
Paragrafo Unico: Em casos excepcionais de indisponibilidade dos membros, os

mesmos poderdo ser substituidos para a defesa do artigo cientifico.

Art. 20. A nota da banca de avaliacdo de projeto sera atribuida a disciplina de
Trabalho de Conclusdo de Curso em Contabilidade I, como parte da avaliagdo da

mesma.

CAPITULO VII
ELABORACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 21. A estrutura basica do artigo cientifico devera conter as seguintes secfes
primarias:

l. Introducéao;

Il. Referencial Tedrico ou, opcionalmente, Revisdo da Literatura,

Il Método;

V. Resultados e Discussao;

V. Concluséo ou Consideracdes Finais, dependendo do objetivo da pesquisa.
VI. Referéncias.

Art. 22. O artigo cientifico devera ter um niamero minimo de 15 paginas e maximo de

25 péginas, excluidas as Referéncias, distribuidas entre as sec¢bes da seguinte

forma;
V. Introducéao;
V. Referencial tedrico;
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VI. Método;
VIl. Resultados e discussao;
VIIl. Conclusao.

Art. 23. O formato do artigo cientifico obedecera a versdao mais recente das
seguintes normas:

l. ABNT NBR 6022, que trata da formatacéo de artigos cientificos;

II.  ABNT NBR 6023, que trata da elaboracéo das referéncias;

[ll.  ABNT NBR 6024, que trata da numeracéo progressiva das secoes;

IV. ABNT NBR 10520, que trata da apresentacdo de citacdes;

V. ABNT NBR 10536, que trata das terminologias estatisticas;

VI. IBGE. Normas de apresentacéo tabular. 3. Ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

Art. 24. O tipo da fonte para o artigo cientifico serd Times New Roman.

CAPITULO VIII
EXAME DE DEFESA DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 25. A Banca de Qualificacdo de Projeto sera realizada ao final da disciplina de

Trabalho de Conclusdo de Curso em Contabilidade II.
Art. 26. O exame de defesa do artigo cientifico sera realizado em sec¢éo publica.

Art. 27. Para que o discente possa participar da defesa, € obrigatéria a entrega da
Autorizacdo para Defesa Publica (Anexo llI).

CAPITULO IX
ENTREGA FINAL DO ARTIGO CIENTIFICO
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Art. 28. Ao final do TCC, o discente devera entregar a versao final do seu trabalho
em midia digital (CD/DVD), em formato PDF, sendo o ato registrado com numero de

protocolo.
Art. 29. Ao discente que ndo entregar a versao final do trabalho, até o ultimo dia do
semestre letivo, sera atribuida a nota O (zero) na disciplina de Trabalho de

Concluséo de Curso I, tendo que iniciar um novo projeto.

Art. 30. O Coordenador de TCC encaminhara a versdo digital em formato PDF dos

artigos cientificos para a biblioteca, ao final do semestre letivo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. A troca de orientador pode ser requerida em qualquer momento pelo

discente, por meio do Anexo IV, ou pelo orientador, por meio do Anexo V.

Art. 32. Revogam-se as disposicfes em contrario.

Art. 33. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

Publique-se.
Cumpra-se.
Gabinete da Reitoria, em Caceres, de de
ANA MARIA DI RENZO VERA LUCIA DA ROCHA MAQUEA
Reitora da UNEMAT Pré Reitora de Ensino de Graduacéo
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ANEXO | - CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, Prof.(a) [NOME DO ORIENTADOR], assumo a orientagdo do Trabalho de
Concluséo de Curso em Contabilidade do(a) discente [NOME DO ORIENTADOQO], do
Curso de Bacharelado em Ciéncias Contabeis da Universidade do Estado de Mato
Grosso — UNEMAT — campus de Nova Mutum. O tema definido para a pesquisa é:

[TEMA DE PESQUISA]

Atenciosamente,

Nova Mutum — MT, de de
[NOME DO ORIENTADOR] [NOME DO ORIENTADO]
Prof.(a) Orientador(a) Discente Orientado(a)
Recebido pelo(a) professor(a) de TCC em / /

[NOME DO PROFESSOR DE TCC]
Prof.(a) de TCC
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ANEXO Il - FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Discente: [NOME DO DISCENTE]

Orientador: | [NOME DO DOCENTE]

DATA Conteudo orientado Visto do Visto do
Orientador Orientado

10

11

12

13

14

15

Recebido pelo(a) Professor(a) em: / /
[NOME DO PROFESSOR DE TCC]
Prof.(a) de TCC
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ANEXO lIl - AUTORIZACAO PARA DEFESA PUBLICA DO ARTIGO

Eu, Prof.(a) [NOME DO ORIENTADOR], autorizo a defesa publica de Trabalho de
Concluséo de Curso em Contabilidade do(a) discente [NOME DO ORIENTADOQO], do
Curso de Bacharelado em Ciéncias Contabeis da Universidade do Estado de Mato
Grosso — UNEMAT — campus de Nova Mutum. O titulo definido para a pesquisa é€:

[TITULO DE PESQUISA]

Atenciosamente,

Nova Mutum — MT, de de
[NOME DO ORIENTADOR] [NOME DO ORIENTADO]
Prof.(a) Orientador(a) Discente Orientado(a)
Recebido pelo(a) professor(a) de TCC em / /

[NOME DO PROFESSOR DE TCC]
Prof.(a) de TCC
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ANEXO IV — REQUERIMENTO DE TROCA DE ORIENTACAO

[Cidade], [data]
llImo. Sr. Professor de TCC [Nome do Professor]

[NOME DO DISCENTE], portador(a) do [RG ou CPF ou Carteira de Habilitagdo ou
Titulo de Eleitor] n® [xxxxxx], endereco eletrbnico [fulanodetal@email.com.br],
residente e domiciliado(a) em [cidade-UF] e com endereco a [endereco completo],
com fundamento na Resolucdo 030/2012-CONEPE vem requerer a troca de

orientador com a seguinte justificativa e documentos comprobatérios:
[apresentar a justificativa detalhadamente]

[listar os documentos comprobatérios]

Nestes termos peco deferimento.

[nome do discente]
[fulanodetal@email.com.br]

[Endereco completo]

Campus Universitario de Nova Mutum — Curso de Ciéncias Contabeis

AV. das Arapongas, 1384 N — Centro - Fone: (65) /3371-2100 UNEMAT

e-mail: cic.mutum@unemat.br Universidade do Estado de Mato Grosso



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

VRN D CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA MUTUM
oa bR i iad COLEGIADO REGIONAL

ANEXO V — DECLARACAO DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO

[Cidade], [data]
llImo. Sr. Professor de TCC [Nome do Professor]

[NOME DO DOCENTE], portador(a) do [RG ou CPF ou Carteira de Habilitacdo ou
Titulo de Eleitor] n® [xxxxxx], endereco eletrbnico [fulanodetal@email.com.br],
residente e domiciliado(a) em [cidade-UF] e com endereco a [endereco completo],
com fundamento na Resolugédo 030/2012-CONEPE vem declarar a desisténcia de
orientacdo do(a) discente [NOME DO DISCENTE] com a seguinte justificativa e
documentos comprobatdérios:

[apresentar a justificativa detalhadamente]

[listar os documentos comprobatoérios]

Nestes termos peco deferimento.

[nome do docente]
[fulanodetal@email.com.br]

[Endereco completo]
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