GUIA PARA REGULARIZAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Prezados alunos, segue abaixo guia passo a passo de como cadastrar os certificados para
comprovacao das atividades complementares.

LEMBRETE: Somente sdo necessarias 60hrs. Mesmo que encaminhem mais horas, apenas
serdo computadas as 60hrs. Os certificados precisam ser de atividades relativas ao curso de
Agronomia, ndo tem restricdo da quantidade de horas e precisam ser de atividades
realizadas durante a graduacao.

9- Apds acessar a plataforma SIGAA localizar o menu “Registro da Atividade Autébnoma” e
abrira a tela igual abaixo:

Nessa tela clicar em escolher arquivo > Localizar o arquivo do certificado em seu computador e
seleciona-lo;

Feito isso, selecionar na segunda linha conforme imagem abaixo:
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Feito isso, colocar na terceira linha o nome do evento e/ou atividade do certificado e para
finalizar apertar no botdo Cadastrar conforme imagem abaixo:

Finalizado o procedimento o sistema retornara a tela abaixo, onde vocé podera verificar o
status como “Submetido para Analise” e caso necessdrio pode usar a opgdo cadastrar novo
registro.

Finalizado todos os tramites e apds andlise da coordenagdo o sistema retornard a mensagem

“ACEITO” conforme abaixo:

Q: isuali i @: Anali i I,z Alterar i “:r
Matricula Nome Tipo Titulo - Coordenador/Responsavel - Periodo Data CH Status
ATIVIDADE COMPLEMANTAR
. ~ ATIVIDADE 32 Semana Agrondmica de Céceres e 1° Workshop de )&
= 2 : G sl 11/08/2020 60.0h ACEITO Qe
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